附件1：西北大学第一届研究生案例分析大赛案例文本格式要求

1．每支参赛队伍提交的案例分析报告以Word文档（.doc格式）形式提交；

2．对Word文档的具体要求如下： 

（1）通过简要标题（加黑）突出文章重点，一级标题前后空一行间距，二级及以下标题可不空行；

（2）图片和表格的标识请用“图一、图二……”和“表一、表二……”按顺序排列；

（3）使用 Word 2003 及以上版本，A4 纸，页边距上/下 2.54cm，左/右 3.17cm，单倍行距，段前段后均设置为“0行/磅”；

（4）中英文标题请用小四号字体，其余正文（包括图标标识、参考文献等）均采用五号字体；所有中文均采用宋体，英文均采用 Times New Roman或Calibri；

（5）论文标题、作者、图表标识均居中，正文段落的首行需缩进两个字符，图片标识置于图片下方，表格标识置于表格上方，加入图表时需与正文内容上下各空一行；

（6）脚注与尾注：文中所有注释尾注符号统一用“①，②，③……”；

（7）参考文献先列中文文献，再列英文文献；

（8）案例正文部分（除概述和附录以外的所有内容）采用单一行距，页数不限，图表可置于正文之后的附录中，附录字数不限。 

3．文档封面由组委会统一提供；

4．案例作品需提交电子版一份，纸质版三份。
